KW Personal Consulting

https.://www.kw-personal-consulting.de/job/assistenz-der-geschaeftsleitung-m-w-d-2/

Assistenz der Geschaftsleitung (m/w/d)
Uber unseren Auftraggeber:

KW Personal Consulting sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Assistenz der
Geschéftsleitung (m/w/d) in Teilzeit (30h/Woche) fiir einen Dienstleistungspartner
aller Uberregionalen Stromversorger in Deutschland sowie fur die Deutsche Bahn
AG. Die Leistungen unseres Auftraggebers umfassen das ganze Spektrum rund um
Energieinfrastrukturen von der Erzeugung, Ubertragung und Umwandiung bis hin
zur Verteilung von Energie. Die Mitarbeiter:iinnen sind spezialisiert auf die
Ubertragungsnetze in Deutschland, Osterreich und ltalien. Den Beschaftigten
werden erstklassige Karriere- und Verdienstmdglichkeiten, anspruchsvolle
Aufgaben, viel Verantwortung und gezielte Talentférderung geboten.

Die Grundwerte der Unternehmenskultur stiitzen sich auf Vertrauen,
Eigenstandigkeit, Verantwortung, Unternehmergeist und Solidaritat.

lhre Aufgaben:

e Primédr Unterstitzungs- bzw. Assistenztétigkeiten fir die kaufmannische
Leitung

¢ Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Meetings und
Veranstaltungen

¢ Support Risk-Management im Angebotsgenehmigungsprozess

e Erstellung von Prdsentationen, auch in englischer Sprache

¢ Unterstlitzungen beim Management der Mietvertrage und der
Liegenschaften

e Vertretung des Empfangs/Zentrale sowie bei der Organisation des
Travelmanagements

Das bringen Sie mit
¢ kaufménnische Berufsausbildung
e Kommunikationsstarke
¢ Selbststandige Arbeitsweise

Gewiinschte Sprachkenntnisse:

¢ Deutsch - Fortgeschritten (C1-C2)
¢ Englisch - Erfahren (B2-C1)

Das wird lhnen geboten

Frisches Obst und Getrédnke

e Mitarbeiterrabatte

¢ Flache Hierarchie

e Fitness- und Gesundheitsprogramme
¢ Familienfreundlich

¢ Ausbildung und Karriereentwicklung

Referenznummer
BAU20220803

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
29664, Walsrode, Deutschland

Sie sind auf der Suche nach einer Arbeitsstelle mit Perspektive Innovativ — MaRRgeschneidert — Vertrauensvoll

und motivierenden Aufgabengebieten? KW Personal Consulting
bietet Ihnen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine
Festanstelluna in einem Heizunas-t1 Sanitarunternehmen in

https://www.kw-personal-consulting.de



e 30 Tage Urlaub

Basislohn
30.000,00 € - Basislohn
38.000,00 €

lhr persoénlicher Kontakt:
Telefon Christiane Koch: 0163 13 93 777

Wir freuen uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen fir den Standort

Walsrode (PLZ 29664)
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